
  

 
Embassy of the United States of America 

Kyiv, Ukraine 
 
 
 

 
U.S. Mission Kyiv Vacancy Announcement: WAREHOUSEMAN  

 
Vacancy Announcement Number: 2016-020 

 
************************************************************************ 
  
POSITION TITLE:                         WAREHOUSEMAN (multiple positions) 
 
POSITION TYPE:                          TEMPORARY (not to exceed 30 working days) 
 
OFFICE/SECTION:                       GENERAL SERVICES OFFICE/WAREHOUSE  
 
OPEN TO:                                        ALL INTERESTED CANDIDATES* 
 
OPENING DATE:  May 19, 2016 
 
CLOSING DATE:                            May 26, 2016 
      
WORK HOURS:   Full-time, 40 hours per week 
 
SALARY LEVEL:   Ordinarily Resident (OR): FSN-02 
 
************************************************************************ 
*U.S. CITIZENS AND PERMANENT U.S. RESIDENTS ARE NOT ELIGIBLE TO 
APPLY FOR THIS VACANCY. 
 
ALL ORDINARILY RESIDENT (OR) APPLICANTS MUST HAVE THE 
REQUIRED WORK AND/OR RESIDENCY PERMITS TO BE ELIGIBLE FOR 
CONSIDERATION. 
 
NOTE:  
DUE TO THE HIGH VOLUME OF APPLICATIONS RECEIVED, HUMAN 
RESOURCES WILL NOT ACKNOWLEDGE RECEIPT OF APPLICATIONS 
AND WILL ONLY CONTACT SHORTLISTED CANDIDATES SELECTED FOR 
AN INTERVIEW. THANK YOU FOR UNDERSTANDING. 
 

 

 



  

BASIC FUNCTION OF POSITION: 
The incumbent is responsible for loading, unloading, and moving non-expendable and  
expendable supplies, furniture, appliances and equipment from delivery trucks to 
appropriate warehouse locations using forklift truck or other material handling 
equipment. Ensures that items are properly stored so that no safety or fire hazards exist. 
Keeps storage areas clean. Set up property for disposal. Delivers non-expendable and 
expendable supplies and equipment to residences and offices. Compares delivered items 
with packing list and checks for damages. Assists in conducting inventories for non-
expendable and expendable supplies. Performs other duties as may be assigned.                                                                                                                
 
 
QUALIFICATIONS REQUIRED: 
 
Applicants must address each required qualification listed below with specific 
information supporting each item. Failure to do so may result in a determination 
that the applicant is not qualified. 
 
EDUCATION: 
Completion of secondary school. 
 
WORK EXPERIENCE:  
Six months to one-year warehouseman experience or an equivalent combination of 
laborer experience. 
 
LANGUAGE:  
Level II (limited knowledge) of English.  
Level III (good working knowledge) of Ukrainian and/or Russian. 
 
  

EQUAL EMPLOYMENT OPPORTUNITY STATEMENT 
 

The U.S. Mission in Kyiv provides equal opportunity and fair and equitable treatment in 
employment to all people without regard to race, color, religion, sex, national origin, age, 
disability, political affiliation, marital status, or sexual orientation. The Department of 
State also strives to achieve equal employment opportunity in all personnel operations 
through continuing diversity enhancement programs. 
 
The EEO complaint procedure is not available to individuals who believe they have been 
denied equal opportunity based upon marital status or political affiliation. Individuals 
with such complaints should avail themselves of the appropriate grievance procedures, 
remedies for prohibited personnel practices, and/or courts for relief. 
 
 
 
 
 



  

Переклад українською мовою 
 
ОСНОВНІ ПОСАДОВІ ОБОВЯЗКИ: 
 
Працівник відповідає за завантаження, розвантаження та перевезення/переміщення 
матеріалів, меблів, обладнання з/на вантажну машину/склад з використанням 
розвантажувача або іншого розвантажувального обладнання; відповідає за належне 
збереження матеріалів, перевіряє відповідність умов зберігання, відповідає за 
безпеку збереження майна та перевірку протипожежної безпеки на складі.   До 
обов’язків працівника також входить підтримання складського приміщення у 
чистоті, приготування майна до списання; доставка розхідних та інших 
матеріалів/обладнання в квартири працівників та офіси. Перевіряє кількість/ 
наявність доставлених матеріалів/обладнання зі списком доставки, перевіряє товар 
на наявність можливого пошкодження.  
 
ОСНОВНІ ВИМОГИ:  
 

• Атестат про середню освіту; 
• 0,5 – 1 рік досвіду роботи в якості працівника складу/робочого на складі; 
• Вільне володіння українською чи російською мовами, початковий рівень 
володіння англійською; 

 
ВИМОГИ ДО ПОДАЧІ ДОКУМЕНТІВ: 
  
Зацікавлені кандидати повинні відправити листа з коротким описом свого досвіду 
та контактною інформацією з поміткою «Працівник на склад» на електрону 
адресу: KyivHR@state.gov або на факс: 044-521-5155.  
 
Листи, які були отримані після 23 травня 2016 р. розглядатися не будуть. 
 
 
 


